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关于印发叶株洲市市直机关培训费管理办法
有关问题的解答曳的通知

市直机关各单位院
针对市直机关在近年来执行培训费管理中反映的问题袁 为方

便操作袁经研究袁我们制定了叶株洲市市直机关培训费管理办法有
关问题的解答曳遥 现予印发袁请在工作中遵循执行遥

株洲市财政局

2018年 10月 日



株洲市市直机关培训费管理办法

有关问题的解答

一尧举办培训时袁行政和事业单位的职级和职称对应关系如何

确定钥

叶株洲市市直机关培训费管理办法曳渊以下简称叶办法曳冤第十条
中授课人员的职级涉及行政和事业单位的职级对应关系遥在中央尧
省明确职级对应关系前袁 市直单位的行政职级与事业职称对应暂
按以下关系执行院省级干部比照院士尧全国知名专家袁每课时不超
过 1500元曰 厅级干部比照正高级技术职称人员袁 每课时不超过
1000元曰 处级干部比照副高级技术职称人员袁 每课时不超过 500
元袁科级及以下人员或中级及以下技术职称专业人员袁每课时不超
过 300元遥

二尧如何理解野培训费由培训举办单位承担袁不得向参训人员

收取任何费用冶钥

市直单位培训费应纳入预算管理遥举办培训应坚持野无预算不
培训冶和野培训零收费冶的原则袁所有培训费应由培训举办单位承
担袁不得以野伙食费冶尧野住宿费冶尧野培训费冶尧野资料费冶等任何名义向
参训人员收取费用袁不得变相要参训人员负担野住宿费冶尧野伙食费冶
等任何培训费用遥

三尧能否参加收费类培训钥

行政和事业单位举办培训不向参训人员收费是全国统一的要
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求袁收费类培训原则上不参加遥

如因业务工作需要袁必须参加收费类培训袁且费用由单位负担

的袁须书面请示单位主要领导袁经批准后方可参训遥 书面请示应包
括以下内容院参加培训的必要性袁培训举办方的收费标准和总额袁
培训举办方不承担但预计培训期间需要开支的其他费用标准和总

额袁以及参训所需经费的列支渠道遥其中院如培训方不提供食宿袁则
培训期间的食宿标准按照叶办法曳第九条规定的培训综合定额标准
表中伙食费和住宿费标准执行遥报销时袁参训人员应提供培训举办

方通知尧参加培训前的书面请示尧培训举办方(或培训场所)开具的
发票尧伙食和住宿费发票(如举办方不提供食宿)遥 参加收费类培训
往返时的在途费用按差旅费管理规定处理曰 参训期间不得按照差
旅费标准报销或领取补助遥

四尧以单位渊含所属机构袁下同冤名义邀请行政事业单位工作人

员授课时袁能否发放讲课费钥

邀请本单位工作人员为单位内部人员授课袁 讲授与工作相关

内容的袁属于职务行为袁不发放讲课费遥

邀请外单位工作人员授课的袁可以发放讲课费遥
邀请本单位工作人员为以培训外单位人员为主的培训班 渊非

本职工作冤授课的袁可以发放讲课费遥
五尧市直机关工作人员经组织批准受邀前往常驻地以外授课袁

能否在本单位报销差旅费钥

根据培训费管理办法袁授课老师的交通费尧住宿费尧伙食费原
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则上由培训举办单位承担袁因此不再报销差旅费遥 如有特殊情况袁

受邀人员应在填报出差审批单时应予以说明袁 经批准后可按差旅

费规定报销城市间交通费和市内交通费补助遥
六尧举办不安排住宿的培训如何结算钥

举办培训时间较短尧不安排统一住宿的培训班袁应将综合定额

标准中的住宿费项目扣除后作为培训费开支上限遥根据实际情况袁
可以安排就餐遥结算时袁举办单位在扣除住宿费后的上限标准内据
实报销遥

培训举办单位不得以野住宿费冶名义向参训人员收费袁不得向

参训人员开具住宿费发票遥 参训人员往返差旅费除按照叶办法曳规
定报销外袁不得报销其他费用遥

七尧如何理解培训交通费开支范围钥

培训交通费可用于参训学员的接送站开支尧 以及统一组织的

与培训有关的考察尧调研租车等交通支出遥
八尧 参训人员参加培训往返及培训期间的异地教学除了可回

单位报销城市间交通费袁是否还可以领取伙食和市内交通补助钥

参加培训往返期间的差旅费可按规定报销城市间交通费尧伙
食补助尧市内交通补助遥 对于培训期间的异地教学袁由于在培训期

间发生袁食宿等费用应由培训举办单位负担袁因此仅报销城市间交
通费遥

九尧市直单位组织到本市辖区范围外培训袁需办理哪些程序经

批准后实施钥
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市直单位组织到本市辖区范围外培训的袁除每年度 11月底前
将下一度培训计划报市委组织部尧市财政局尧市人力资源和社会保

障局备案外袁 必须经当年全市干部教育工作领导小组会议审议通
过后方可实施遥凡没有审议通过的外出培训计划不得实施袁不予报
销相关费用袁并追究相关人员责任遥

十尧在培训费管理办法中有哪些注意事项钥

除培训费管理办法所列禁止事项外袁还应注意以下事项院一是
要严格培训费预算管理袁执行中原则上不得突破遥二是举办培训不

得发放纪念品遥在不突破定额标准和厉行节约的前提下袁培训举办
单位根据培训需要袁可以发放简易文件袋尧笔记本和笔遥 三是培训

举办单位应明确内部控制流程袁加强对培训费的监管袁特别是加强
票据和合同的审核袁在综合定额标准内据实结算费用袁不得虚报培
训费开支遥

对以上解答内容袁如中央尧省有新的政策袁则按中央尧省规定执
行遥
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